Лабораторная работа Создание презентации 

Задание 1. Создать слайд «Основы информатики».
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Для этого необходимо выполнить.
1. Ввести текст заголовка: Основы информатики.
· Установить для заголовка размер шрифта - 60, цвет - красный.
· Установить для заголовка тень с помощью кнопки Тень 
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Ввести  текст подзаголовка: свою группу и фамилию.
· Установить для подзаголовка размер шрифта - 40, цвет – синий, тень.
3. Установись  фон слайда - белый мрамор. Для этого щелкнуть на слайде правой кнопкой и выбрать Формат фона ( Заливка(Рисунок или текстура(раскрыть Текстура и найти Белый мрамор, нажать Закрыть.
4. Установить эффекты слайда. Перейти на вкладку Анимация, нажать кнопку Настройка анимации – справа появится Настройка анимации. Затем поставить курсор в текстовый объект (щелкнуть на нем) и выбрать Добавить эффект ( Вход (Вылет. Изменить параметры:
· для заголовка – начало – после предыдущего (этот вариант нужно выбирать для всех текстовых надписей и графических объектов), направление справа, появление текста По буквам. Чтобы изменить появление текста нужно раскрыть анимацию и выбрать Параметры эффектов, а затем в поле Анимация текста выбрать По буквам (вместо все вместе). Скорость – любая.
· для подзаголовка - начало – после предыдущего, направление снизу, появление текста По буквам.

Задание 2. При помощи кнопки Создать слайд на вкладке Главная создать новый слайд. Ввести текст заголовка «Разделы курса».  
Ввести текст слайда:
· ОС Windows
· Текстовый процессор Word
· Табличный процессор Excel
· Презентации в PowerPoint 
· СУБД Access
Оформить следующим образом:.
· Установить для заголовка текста "Разделы курса" размер шрифта - 60, цвет - красный, при помощи кнопки Экспресс стили на вкладке Главная выбрать любой стиль.

· Установить для текста слайда размер шрифта - 36, цвет – красный. 

· Установить фон слайда – сплошная заливка, цвет -  лиловый.

· Установить для заголовка (Вход) - эффект Ветер. 
· Установить для текста слайда – эффект Поворот вокруг центра.
Не забудьте для всех анимаций выбрать Начало – после предыдущего. 
Задание 3.  Создать новый слайд. Установить Фон слайда – Заливка (Градиентная заливка ( название заготовки – Рассвет.

Текст заголовка - Windows.
· Установить для заголовка размер шрифта - 60, выбрать любой экспресс стиль.
Текст слайда:

· Основные принципы работы в Windows
· Работа с файлами и папками 

· Установить для текста размер шрифта-36, цвет – любой, анимация –  эффект Вылет снизу-справа. 
Найти и вставить на слайд любую картинку, связанную с операционной системой Windows.
· Установить для рисунка анимацию - эффект Жалюзи вертикальные.
Проверьте, как работает ваша презентация. Для просмотра нужно нажать F5 или нажать соответсвующую кнопку на вкладку Показ слайдов.
В заданиях 4-7 заголовки оформить экспресс-стилем, размер – 60, выбрать любой фон слайда, любую анимацию для заголовка и текста слайда, вставить любой «компьютерный» рисунок и также выбрать для него анимацию.
Задание 4. Создать слайд  с заголовком PowerPoint. 
Ввести текст слайда:

Программа подготовки и просмотра презентаций, являющаяся частью Microsoft Office и доступная в редакциях для операционных систем Microsoft Windows и Mac OS.

Задание 5.  Создать слайд «Excel». 

Ввести текст слайда:

Программа для работы с электронными таблицами, созданная корпорацией Microsoft. Она предоставляет возможности экономико-статистических расчетов, графические инструменты. На сегодняшний день Excel является одним из наиболее популярных приложений в мире.

Задание 6. Создать слайд «Word». 

Ввести текст слайда:

Текстовый редактор позволяет:

создавать текстовые документы;

форматировать текст и оформлять абзацы документов;

создавать и форматировать таблицы;

оформлять списки в текстовых документах;

вставлять в документ рисунки.

Задание 7. Создать  слайд  «Access».
Ввести текст слайда:

Имеет широкий спектр функций, включая связанные запросы, связь с внешними таблицами и базами данных. Благодаря встроенному языку VBA можно писать приложения, работающие с базами данных.
Задание 8.  Откройте вкладку Анимация и выберите для каждого слайда анимацию.
Задание 9. Установить следующий порядок слайдов (перетаскивая слайды левой кнопкой мыши):
1. Основы информатики
2. Разделы курса.
3. Windows .
4. Word .
5. Excel.

6. Access.
7. Power Point .

Задание 10.
Письменно подготовьте ответы на вопросы:

1) Как просмотреть презентацию?

2) Как добавить анимацию?
3) Как изменить фон слайда?
Тень








